Targy: Gyakorlat igazoldsara szolgalé Dokumentumok kitoltésével kapcsolatos informacidk

Kedves Hallgatok!

Tdjékoztatasul ismételten felhivjuk minden hallgaté figyelmét a Zardvizsga el6tti gyakorlat 2.
igazolasara szolgalé dokumentumok elkészitésének maodjdara és a betartandé hataridSkre.

A Zardvizsga el6tti gyakorlat 2. kurzus soran elkészitendé dokumentumok listaja roviden:

1. jelenléti iv minden egyes gyakorléhelyrél havi bontdsban
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3. 5 db elektronikus munkafiizet (amelybél 3 a kdzforgalmd, 2 a kérhazi/klinikai gydgyszertari
gyakorlati id6 soran készitendd)

4. 2 db igazolé dokumentum a referdlé el6adasok megtartasardl (a kozforgalmu, illetve a
kérhazi/klinikai gyogyszertari gyakorlati id6 soran 1-1 referald el6adas tartando).

5. jelenléti iv 6sszesit6 — gyakorlat 4 hdnapos idGtartamardl gyakorlat elsé napjatél utolsé napjaig
vezetve egy példanyban készitendd

A Zardvizsga el6tti gyakorlattal kapcsolatos dokumentumok hagyomdnyos, papiralapu
formatumban, illetve ezek beszkennelésével elektronikus, pdf-formatumban egyarant
elkészitenddk.

1. Az eredeti, aldirt és lepecsételt papiralapu dokumentumokat a hallgatoknak:

a.) vagy személyesen (pl. ha valaki Szegeden tolti gyakorlatat - zart boritékban a TO-részére
cimezve - munkaid6 utdn is leadhatja a dokumentumokat a GYTK portan is hétkéznap 19:15-ig,
illetve szombat délel6tt, de pl. testvér, barat, hallgatétars is behozhatja a TO-ra nyitvatartasi
id6ben)

b.) vagy postai Uton a GYTK Tanulmanyi Osztalyara kell eljuttatniuk (cim: SZTE
Gyogyszerésztudomanyi Kar, Tanulmanyi Osztdly, 6720 Szeged, Zrinyi u. 9),*

2. A dokumentumok elektronikus verzidit pedig a gyakorlat adminisztracidjara szolgalé Modulo-
Grlapokra kell felt6lteni (Modulo/GYTK TO mappa/Zardvizsga el6tti gyakorlat 2. igazolasa).

Az adatok feldolgozasanak folyamatossaga szempontjabdl fontos, hogy mind a papiralapi fajlok

Tanulmanyi Osztalyra t6rténd eljuttatasa, mind az elektronikus fajlok Moduloba torténd feltéltése
a gyakorlat soran folyamatosan torténjen!

Az elektronikus verzidval kapcsolatban fontos!

Kiilon Modulo (rlap toltendd ki minden egyes gyakorlati helyre, ahol a hallgaté a kurzus 4 hénapos
id6tartama soran munkat végzett.

Az egybefliggfen toltendé 1 hdnapos koérhazi/klinikai gyakorlathoz tartozé Modulo (rlapjara
feltdltendé:

* Ne felejtsék el a Tanulmanyi Osztalyra juttatas el6tt a dokumentumokat beszkennelni, hogy a
Moduloba feltolthetSek legyenek!



//////

A kozforgalmu gyodgyszertarban toltott 3 honapos gyakorlati id6 sordn a gyakorlati helyek szamatdél
fliggben Modulo (irlapjara feltoltendé:

------

ahhoz a gyakorldhelyhez tartozé Modulo (rlapra téltenddk fel, ahol a munkafiizetek késziltek, illetve
az el6addstartas megtortént.

A dokumentumokrél részletesebben:

A jelenléti ivek igazoljak, hogy a hallgatd a gyakorlati id6 minden munkanapjan let6ltotte az elGirt
munkaid6t az adott gyakorldhelyen. Minden hdnapra vonatkozéan kilon jelenléti ivet kell késziteni a
naptdri napoknak megfelel6en. A gyakorlat sordn a napi munkaidé 8 d6ra, amibél 2 déra egyéni
felkésziilésre fordithaté a gydgyszertdrban. A jelenléti iveken a naptari napoknak megfeleld
munkanapokon a gyégyszertarban toltott id6tartamot (pl. 8:00 - 16:00 6ra) kell megadni, ezt minden
sor végén a hallgaté alairassal igazolja.

Ajelenlétiiveken a hétvégi, ill. Gnnepnapokat ki kell htzni, ezeket nem kell alairni. A jelenléti iveken
a hétvégi pihenbénapok, ill. a gydgyszertari munkanapok a gyakorlati id6szakba es6 pihenénap-
athelyezéseknek megfelel6en szerepeljenek:

e 2025. marcius 15. (szombat) — nemzeti Ginnep; ki kell hizni, nem kell alairni

e 2025. 4prilis 18. (péntek) nagypéntek — pihenénap; ki kell hizni, nem kell alairni

e 2025. aprilis 21. (hétf6) husvét hétfé — pihendnap; ki kell htzni, nem kell alairni

e 2025. majus 1. (cslitortok) munka Gnnepe — pihenénap; ki kell hdzni, nem kell alairni
e 2025. majus 2. (péntek) athelyezett pihendnap - ki kell htiizni, nem kell alairni

e 2025. majus 17. (szombat) — athelyezett munkanap (!) (majus 2. pdtlasa)

Ha a gyakorlati idészakba esé munkanapon a hallgatd szakdolgozat védése miatt nem végez
gyogyszertari munkat, ezt a munkanapot a jelenléti iven ,Szakdolgozat védés”-ként kell feltiintetni, azt
a gyogyszertar szabadsagként szamolja el a hallgaténak.

Kiemelt figyelmet kell forditani a kévetkezbkre, ezért a hibdak megel6zése miatt mar most jelezziik:
- a4 hénapos egybefliggd gyakorlat naptari hdnapokra vonatkozik, igy pl. klinikai gyakorlat esetén 1
hdnap, azt jelenti, hogy a gyakorlat kezdete a hénap elsé napja (pl. marcius 1) és a vége a hdnap utolsé
napja (pl. marcius 31).

- ajelenléti iven a napok szdmozasa felett is tlintessék fel a hdnapot (Honap: 02, vagy februar)

- Ugyeljenek a ddtumokra! Az elektronikus munkafiizetek alairdsanal az a honap szerepeljen, amely
hénaphoz tartozik (majusi dokumentumokon se legyen juniusi datum)

* Ne felejtsék el a Tanulmanyi Osztalyra juttatas el6tt a dokumentumokat beszkennelni, hogy a
Moduloba feltolthetSek legyenek!
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Mindsitési lap — kozforgalmu vagy kérhazi/klinikai gyogyszertari gyakorlat végén akkor kell kitolteni,
amikor egy-egy képz6helyre mar nem megy vissza a hallgaté

Amikor egy gyakorldhelyen a hallgatd letoltotte az ott esedékes teljes gyakorlati idét, az oktatd
gyogyszerésznek mindsitési lapot kell kitélteni a hallgatdé munkajardl. A minGsitési lapon az oktatd
gydgyszerész a hallgatd munkajat szoveges Osszefoglald jellemzés utdn haromfokozatl minGsitéssel
értékeli, aldirja és a gyodgyszertar pecsétjével latja el. A felsGoktatdsi torvénynek megfelel6en ez az

értékelés jol megfelelt (5), megfelelt (3), nem felelt meg (1) lehet. A mindGsitési lapot a hallgaténak is
ala kell irnia, ezt is kérjik minden dokumentumon ellenérizni.

A mindsitési lap minden egyes gydgyszertarban kitéltendd, ahol a hallgaté jelenléti ivvel dokumentalt
gyakorlati id6t toltott. Ha a hallgatd gyakorlatdt az adott gyégyszertarban két vagy tobb részletben
toltotte, munkajardl csak az ott toltott id6 legvégén, egyetlen mindsitési lapot kell kitolteni.

Elektronikus munkafiizet

A gyakorlati tematikdkban részletezett témakoroknek megfeleléen a hallgatdok a gyakorlat soran
fél-egy oldal terjedelemben Osszefoglalokat készitenek néhdny, a gydgyszerészi munkavégzéssel
kapcsolatos gyakorlati problémardl és ezek lehetséges megoldasardl. Az Osszefoglaldk az un.
elektronikus munkafiizetbe keriilnek. A leirdsokat az oktatd gydgyszerész 6tfokozatu érdemjeggyel
mindsiti, aldirja, és a gyogyszertdr pecsétjével latja el. A Zardvizsga elStti gyakorlat 2. kurzus
kozforgalmu gyogyszertarban toltend6 idészaka (3 hdnap) alatt 3, kérhazi/klinikai gydgyszertarban
toltendé idGszaka (1 hdnap) alatt 2 elektronikus munkafiizet készitendd.

Igazolé dokumentum referald el6adas megtartasardl

A hallgaté a Zardvizsga elGtti gyakorlat 2. kurzus kozforgalmu gydgyszertarban, illetve a
kérhazi/klinikai gyogyszertarban toltend6 id6szaka sordn egy-egy alkalommal 10-15 perces
referdtumot tart a gydgyszertar dolgozoi szdmara az oktatd gydgyszerész altal javasolt, szabadon
vélaszthatd témakord szakmai kdzleménybdl. A dokumentumban csak az el6adas cimét/témakorét,
illetve az el6adas alapjaul szolgald szakmai kézlemény adatait kell megadni, el6adds-0sszefoglaléd nem
szlikséges. A klinikai valamint a kdzforgalmu gyodgyszertarban referatumként ugyanaz a cim, illetve
téma megjeldlés nem elfogadhatd. (A 2 beadandd referatumnak kiilénb6zének kell lennie.)

Jelenléti iv 6sszesitd :

A hallgatot a gyakorlat idejére szabadsag illeti meg, melynek mértékét az éves alapszabadsag
mennyisége (20 nap) és a gyakorlat adott gyakorlohelyen végzett hosszanak fiiggvényében kell
kiszamolni (pl. 3 hénapos gyakorlati hossz esetén 20/12*3=5 nap szabadsag vehet6 igénybe, egy
hénapos gyakorlati idére pedig 20/12=2 nap szabadsag jar)

A hallgatét a gyakorlat idejére betegszabadsag is megilleti. Ennek mértékét szintén az évre
meghatarozott betegszabadsag (15 nap) és a gyakorlat hosszanak fiiggvényében kell meghatarozni.
A Zv. elotti gyak 2. 4 hénapos idétartamara 4 nap betegszabadsag vehet6 igénybe. Betegszabadsag
esetében annak teljes mennyisége igénybe veheté egy gyakorléhelyen, azonban a 4 honapos periodus
alatt az 6sszesen 4 napot nem lehet tallépni.

A szabadsag és a betegszabadsag a gyakorlat idejébe beleszamit. A normal szabadsagot nem
kotelezé kivenni, ebben az esetben ezeket a napokat megfelel6 dijazassal a gyakorlati helynek meg
kell valtania, azaz ki kell fizetnie.

A gyakorlat 4 hénapos id6tartama alatt a gyakorlat els6 napjatol a gyakorlat utolsé napjaig az egyes
gyakorlati helyeken az oktatd gydgyszerész vagy a gyogyszertar vezet6je alairasaval leigazolja azt,
hogy a hallgatéd hany munkanapot t6ltott munkavégzéssel a gyakorlati helyen, illetve feltlinteti, hogy
hany nap szabadsdgot, illetve betegszabadsagot vett igénybe a hallgaté. A dokumentum egy

* Ne felejtsék el a Tanulmanyi Osztalyra juttatas el6tt a dokumentumokat beszkennelni, hogy a
Moduloba feltolthetSek legyenek!



példanyban készitendd el, a hallgaté pedig a gyakorlat elvégzésével Gsszesiti a teljesitett és mas
jogcimen igénybe vett napokat, és a dokumentumot alairdsdval hitelesiti.

Az utolso gyakorlati helyen leigazolt jelenléti iv 0sszesit6t a hallgatonak a TO-n le kell adnia, valamint
a Modulo rendszerben az utolsé gyakorlati hely jelentéti iveihez szkennelt formdban 6sszet(izve is fel
kell toltenie.

GY.l.K.:

A Moduloban az lrlap kitéltését, ha a gyakorlat megszakitdsra keriil a kévetkez6képpen kell kitélteni
(Pl. aki februdrban és dprilis-mdjusban is ugyanazon a helyen lesz):

Modulos (irlapot akkor kell kitolteni, ha egy helyen végzett a hallgatoé (és mar nem megy vissza). Ekkor
az igazold dokumentumok szkennelt valtozatat kell mellékelni az (Grlap kitoltésekor. (kilon-kilon
Osszeflizve pl. 2-3 elektronikus munkafiizetet/jelenléti iveket egy pdf-ben a megfelels egy-egy részre).
Pl. aki februdrban és aprilis-majusban is ugyanazon a helyen lesz, annak februdrban nem kell kit6éltenie
Modulos (rlapot, viszont meg kell legyen a dokumentum szkennelt valtozata, hogy a késébbiekben
(m3ajusban az rendelkezésére alljon és a Modulo-ba 6sszeflizve fel tudjak tolteni.). A kdzforgalmu
idépontokat is, és a Modulo-ban az (irlap sordn is be tudja majd allitani a két id6pontot is, felajanlja a
rendszer egy + jel megnyomasa utan, hogy februari id6szak megjelolése utdn az aprilis-majus
id&szakot is egy helyszinhez kéthesse a hallgato.

Az eredeti dokumentumokat — jelen esetben februari jelenléti ivet és elektronikus munkafiizetet
viszont a TO-ra kellene kiildeni, vagy behozni. Ezeket viszont kérjiik minden hdonap végén, hogy id6ben
tudjuk jelezni, ha valahol egy alairds, pecsét elmaradt, vagy éppen munkasziineti napra munkanapot
tlintettek volna fel, igy a hibakat id6ben javittatni tudjuk.

A Tanulmanyi Osztélyra eljuttatandé papirformatumu dokumentumok* leadasi hataridejei:

......

- mindgsitési lap — a kézforgalmu vagy kérhazi/klinikai gyogyszertari gyakorlat végén, amikor egy-
egy képz6helyre mar nem megy vissza a hallgato;

- jelenléti iv — havonta, a gyakorlat megkezdését kbveté minden hdnap elején (hataridék: 2025.
marcius 5., 2025. aprilis 7., 2025. majus 5., valamint 2025. junius 2. 9:59 éra);

- elektronikus munkafiizetek (3 kozforgalmd + 2 kérhazi/klinikai gydgyszertari) — havonta a
gyakorlat megkezdését kdovet6 minden hénap elején; (hataridék: 2025. marcius 5., 2025. aprilis 7.,
2025. majus 5., valamint 2025. junius 2. 9:59 6ra)

- igazold dokumentumok referdlé el6adas megtartasardl (1 kozforgalmua + 1 kérhazi/klinikai
gyogyszertari), amikor a referdlas megtortént.

- Jelenléti iv 6sszesit6: Az utolsé gyakorlati helyen is leigazolt jelenléti iv 0sszesit6t a hallgatdnak
a TO-n le kell adnia, valamint a Modulo rendszerben az utolsé gyakorlati hely jelentéti iveihez
szkennelt formaban Osszetlizve is fel kell toltenie (hataridd: 2025. junius 2. 9:59 d6ra)

* Ne felejtsék el a Tanulmanyi Osztalyra juttatas el6tt a dokumentumokat beszkennelni, hogy a
Moduloba feltolthetSek legyenek!



Mivel a gyakorlati dokumentumok a zardvizsga jegyz6konyvek mellékletét képezik, ezért kérjiik, hogy
forditsanak kiemelt figyelmet a dokumentumok pontos kitoltésére.

Az utolsd gyakorléhelyen késziilt dokumentumok beérkezésének és Modulos feltoltésének legvégsd
hatarideje: 2025. junius 2. (hétf6) 9:59 d6ra ! (Hosszabbitasra nincs lehetdség!, mivel 2025. junius 4-

én mar tesztet irnak, és pontosan tudnunk kell kik teljesitették az utolsé szakmai gyakorlatot is)

Ha a felsorolt dokumentumok a megadott hatarid6ig nem érkeznek be a Tanulmdanyi Osztalyra,
vagy a Modulo rendszerben torténdé rogzitésiik elmarad, a hallgaté nem kezdheti meg a zardévizsgat!

Udvozlettel és intézkedésiiket kdszonettel:

Dr. Berkd Szilvia és Tanacs Eva

* Ne felejtsék el a Tanulmanyi Osztalyra juttatas el6tt a dokumentumokat beszkennelni, hogy a
Moduloba feltolthetSek legyenek!



