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A Szegedi Tudoményegyetem Felesleges vagyontargyak hasznositasara és selejtezésére vonatkozo szabalyzata

PREAMBULUM

A Szegedi Tudomanyegyetem (a tovabbiakban Egyetem), mint vagyonkezeld, tulajdonos, vagy
a hasznalatara bocsajtott, a miikodéséhez mar nem sziikséges, értékhatart el nem érd bruttod
forgalmi értékkel rendelkez6 immaterialis joszagok, targyi eszkdzok, készletek hasznositasanak
szabdlyait jelen szabalyzatban rogziti.

Ertelmezé rendelkezések:

Epiilet: jellemz6en emberi tartozkodas céljara szolgald épitmény, amely szerkezeteivel részben
vagy egészben teret, helyiséget vagy ezek egyiittesét zarja koriil meghatarozott rendeltetés vagy
rendeltetésével dsszefiiggd tevékenység, avagy rendszeres munkavégzés, illetve tarolas céljabol.
Miitargy: mindazon épitmény, ami nem mindsiil épiiletnek és épiilet funkciot jellemzden nem
tartalmaz (pl. at, hid, torony, tavkozlés, miisorszoras miiszaki 1étesitményei, gaz-, folyadék-,
Omlesztett anyag taroldsara szolgal6 és nyomvonalas miiszaki alkotasok).

Informatikai eszko6z: informatikai és kommunikdcios eszkozok, informéciotechnoldgiai
rendszerek, irodatechnikai berendezések, valamint azok tartozékai, €s mindezekhez kapcsolodo,
vagy 0nall6 szoftver termékek, licenszek.

Vagyontargy: minden olyan vagyoni értékii jog, szoftver, targyi eszkdz, készlet és aru, melyek
nyilvantartasar6l az Egyetem mennyiségben ¢és értékben gondoskodik.

Selejtezés: a vagyontargyak feleslegessé nyilvanitasanak, azon beliil is hasznosithatova, vagy
selejtté torténd mindsitésének, és a selejtezési eljaras végrehajtdsanak folyamata, amelynek
alapjan a vagyontargy a nyilvantartasbol kivezetésre keriil.

Felesleges vagyontargy: a selejtezés soran piaci értékkel rendelkezOnek, vagy egyéb modon
hasznosithatonak mindsithetd, a tevékenység ellatasahoz véglegesen sziikségtelenné valt
vagyontargy.

Selejt: a selejtezés soran piaci értékkel nem rendelkezonek, €s a leselejtezésen kiviil semmilyen
mas modon nem hasznosithatonak mindsithetd vagyontargy,

a) amely rendeltetésszer(i hasznalat kovetkeztében elhasznalodott, igy arra nem alkalmas tobbé,

b) gazdasagosan mar nem javithato,

C) miszakilag elavult, a technikai fejloddés, Ujitds eredményeként korszeritlenné,
gazdasagtalanna valt, feleslegessé valt,

d) karesemény, gondatlan vagy szandékos rongalas kovetkeztében valt hasznalhatatlanna, vagy
megsemmisiilt,

e) a hasznositasabol szarmazo bevételt az eszkozre forditott kezelési koltségek meghaladjak
(példaul szallitasi, tarolasi, feltjitasi, javitasi, fertdtlenitési, értékesitési, hirdetési, stb.),

f) amelynek tovabbi hasznositasa nem jart eredménnyel,

g) a szavatossagi ideje lejart,

h) a készlet szennyezddott.

Leselejtezés: a selejtezési eljaras soran selejtnek mindsitett vagyontargyak tovabb hasznosithato
részeinek kinyerése, a nem hasznosithat6 eszkozrész hulladékka mindsitése, a hulladék tarolasa,
a hulladék értékesitése és/vagy megsemmisitésre valo elszallitasa, illetve ingatlanfelépitmények
elbontésa.

Koltség-haszon elemzés: olyan szdmszaki elemzés, amely tartalmazza a vagyontargy
értékesitésével Osszefliggden varhatdan keletkezd koltségeket (igy kiilondsen tarolasi, hirdetési,
személyi koltségek) és a vagyontargy hasznositasabol varhatéan szarmazé bevételeket.
Vissznyeremény: A selejtezés eredményeként az adott vagyonelem vagy az abbol visszamarado
olyan haszonanyag, amely értékesithetd, hasznosithato.

2



A Szegedi Tudoményegyetem Felesleges vagyontargyak hasznositasara és selejtezésére vonatkozo szabalyzata

1. A szabalyzat hatalya kiterjed:

Az Egyetem szamviteli nyilvantartdsdban 1évo (egyetemi, tulajdonban 1€évé és vagyonkezelt)
felesleges vagyontargyak hasznositdsara (Egyetemen beliili atmozgatasara, bérbeadésara,
értékesitésére, leselejtezésére), tovabba ingatlan felépitmények bontasara.

2. A szabalyzat hatalya nem terjed ki:

a) az ideiglenesen atvett vagyontargyakra, ligyiratok és szamviteli bizonylatok selejtezésére,

b) az Egyetemi Konyvtar allomanyaba tartozé konyv, folyoirat és egyéb informaciohordozo
anyagok, az egészségligyi intézmények iratkezelési szabalyzatdban meghatarozott iratokra,

C) a koziratokrol, a kozlevéltarak, és a magan levéltari anyag védelmérdl szold tdrvényben
meghatdrozott okiratokra,

d) a muzedlis és levéltari gyljteményre, miszaki emlékre, védett targyra, képzé és
iparmiivészeti  alkotdsokra, a polgari védelmi (katasztrofavédelmi) rendeltetési
vagyontargyra,

e) hatosagi engedély, vagy kotelezvény alapjan lizemben, illetve készenlétben tartott (pl.
tlizolto, tlizjelz6, automata oltd) berendezésekre,

f) veszélyes anyagnak mindsiild vagy veszélyes anyagot tartalmaz6 eszkozokre, berendezésekre,

g) fertdzott eszkozokre, melyek nem fertétlenithetok.

3. Idegen vagyontargyak hasznositasa és selejtezése

3.1. A Magyar Tudomanyos Akadémia (MTA) tulajdondban levd eszk6zok selejtezése

Az MTA tulajdonaban 1évé SZTE altal hasznalt eszk6z0k hasznositasat, selejtezését az MTA
végzi sajat szabalyrendszere szerint.

Az analitikai nyilvantartas helyesbitéséhez sziikséges dokumentumokat az MTA elektronikus
uton tovabbitja az SZTE Szamviteli Iroda részére.

3.2. Az Egyetem vagyonkezelésében 1év0 Szeged Megyei Jogu Varos tulajdonéaban all6 eszk6zok
selejtezése
A felek kozotti megéllapodas az iranyado.
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I. FEJEZET Altalinos rész

I.1. A feleslegessé valt vagyontargyak hasznositasi eljarasainak lefolytatdsa az Egyetem alabbi
irodainak kozremuikodésével zajlik:

- az Akadémiai oldalon a Miiszaki Igazgatosag Létesitményiizemeltetési €s Gazdalkodasi Iroda
munkatarsai végzik az tigyintézést,

- a Szent-Gyorgyi Albert Klinikai Kézpontban zajlé eljarasok a Miiszaki Igazgatosag Klinikali
Uzemeltetési Irodaja kozremiikodésével zajlanak.

Az Egyetemi tulajdonban 1évé feleslegessé valt vagyontargyak selejtezési és értékesitési
folyamatdhoz nem sziikséges a tovabbiakban minisztériumi jévahagyas, el6zetes megallapodas.

Vagyonkezelt feleslegessé valt vagyontargyak selejtezésénél €s értékesitésénél sziikségesek:

a) az értékesités lebonyolitasahoz a tulajdonosi joggyakorld megbizasi szerzédése sziikséges
az Allami vagyonrél szol6 2007 évi CVI térvény alapjan (Vtv. 33.§ (1)),

b) Az értékesitésre, tulajdonjog atruhazasra vonatkozo szerz6dés,

C) Az értékesités versenyeztetésének dokumentalasa, értékhatart meghalado értékesités esetén
(kihirdetés, jegyzokonyv); arverés eredményének dokumentuma (kihirdetés, jegyzokonyv);
értékesitést megalapozo értékbecslések az Allami vagyonnal valé gazdalkodasrol szolo
254/2007. (X.4.) Kormanyrendelet alapjan (Vtvr. 25. § (6)),

d) Atlathatosagi nyilatkozat.

.2. A feleslegessé¢ (haszndlaton kiviilivé) valt vagyontargyak hasznositdsa a hatalyos
szabalyzatoknak megfelelden:

a) egyetemi Egységek/Karok kozotti atmozgatassal (az Egység/Kar sajat hataskorében
végzi),

b) az Egyetem és az Egyetemen kiviili maganszeméllyel, jogi személlyel és jogi
személyiséggel nem rendelkez6 szervezetek egymas kozotti ellenérték fejében vagy
ellenérték nélkiili dtadaséaval, (ezen tevékenységek elvégzése nem tartozik a selejtezési
bizottsag hataskorébe)

Cc) bérbeadassal, (ezen tevékenységek elvégzése nem tartozik a selejtezési bizottsag
hataskorébe),

d) ellenérték fejében torténd értékesitéssel,

e) leselejtezéssel torténhet.

1.3. Amennyiben a feleslegessé valt vagyontargyak 1.2. a)—d) pontja alapjan nem hasznosithatok,
ugy azokat leselejtezésre kell el6késziteni.

Mell6zhet6 az 1.2.a)—d) pontja szerinti eljaras, amennyiben semmilyen hasznalati értékkel nem
rendelkezik (a felesleges vagyontargy természetes uton elhaszndlodott és/vagy elavult és/vagy
rendeltetésszeri hasznalatra alkalmatlannd valt) és piaci értekkel sem rendelkezik.

Az 1.2. ¢)-d) pont szerinti eljaras akkor melldzhetd, ha

koltség-haszon elemzés alapjan a vagyontargy értékesitésével 0Osszefiiggden keletkezd
koltségeket a vagyontargy hasznositasabodl varhatdan szarmazd bevételek nem érik el, vagy piaci
értékkel nem rendelkezik.

Ezekben az esetekben a leselejtezési eljaras kozvetleniil lefolytathato.
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I.4. A feleslegessé valt vagyontdrgyak folyamatos feltdrdsa, tovabba a hasznositasukra
vonatkozo6 eljaras lefolytatasa sziikségességének felmérése, kiillonosen a targyévhez képest 10
évnél régebbi beszerzésli eszkdzok tekintetében valamennyi szervezeti és gazdalkodasi egység
vezetdjének kotelessége. A folyamatossagot a szervezeti egység vezetdjének, a megfeleld
hasznositasanak eljarasaban kozremiikodé személyeknek (Leltarfelelosoknek, belsd
szakértoknek) a munkakori leirdsaban ezen feladathoz kapcsoldddé munkavégzési
kotelezettségnek szerepelnie kell.

I.5. A felesleges vagyontargyak hasznositasara vonatkozo eljarast tigy kell megszervezni, hogy
a munka minden szakaszaban biztositva legyen az Egyetemi barmilyen jogon hasznalataban 1évo
eszk6zok (tulajdon, vagyonkezelt, iizemeltetett) tulajdon védelme.

I.6. Az Egyetem Leltarozasi Szabalyzataval 6sszhangban valamennyi egység koteles elinditani
a felesleges vagyontargyak hasznositasara vonatkozo eljarast, a leltarozast megel6zden legaldbb
3 hoénappal valamennyi eszkdz tekintetében. Az értékesités teljes folyamata iddben
meghaladhatja ezt az idétartamot, ezzel kalkulalni kell az eljarés elinditasanal. A gazdalkodo
egységek vezetdi kotelesek gondoskodni arrdl, hogy a feleslegessé valt targyi eszkozok el
legyenek kiilonitve a hasznélatban levoktol.

I.7. A hasznositasi eljaras elinditasat az egység/kar leltarfelelése kezdeményezi a Miszaki
Igazgatosag, Létesitményiizemeltetési és Gazdalkodasi Irodajan, illetve a Szent-Gyorgyi Albert
Klinikai Kozpont eszkdzeivel kapcsolatban a Miiszaki Igazgatosag Klinikai Uzemeltetési
Iroddjan dolgoz6, az eljardsokat koordinald személy megkeresésével. (A Selejtezési és
értékesités koordinatorok elérhetéségei az Irodak honlapjain megtalalhatok.) Az eljaras
hivatalosan akkor tekinthetd megkezdettnek, amikor a leltarfelelds a selejtezési és értékesitési
koordinator altal kiildott, a megkeresés idopontjaban aktualis nyilvantartast tartalmazd listajaban
bejelolt feleslegessé valt tételeket tartalmazo fajlt elkiildi a selejtezési és értékesitési
koordinatornak.

1.8. A leltarhidnyként jelentkezd vagyontargyak elszamolasanak lebonyolitasarol az Egyetem
Leltarozasi Szabalyzata rendelkezik.

[.9. Amennyiben megallapithatd, hogy a selejtté valast valamely,

a) az Egyetemmel foglalkoztatasi vagy hallgatdi jogviszonyban allo személy gondatlan vagy
szandékos magatartasa idézte eld, vele szemben munkaviszonybol szarmazd kotelezettség
megszegési €s kartéritési eljarast indit az Egyetem.

b) az Egyetemmel jogviszonyban nem 4ll6 személy gondatlan vagy szandékos magatartasa
idézte eld, vele szemben szabélysértési €s/vagy biintetdjogi és kartéritési eljarast indit az
Egyetem.
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II. FEJEZET Hataskori szabalyok

II.1. Selejtezési bizottsag (a tovabbiakban: Bizottsag)

Selejtezési eljaras lebonyolitasa érdekében a vagyonelemek selejtezésével kapcsolatos feladatok
ellatasaért, az eljarasok lefolytatasaért felelds testiiletet, Selejtezési Bizottsagot/Bizottsdgokat
kell 1étrehozni. A Bizottsag(ok) tagjait és elnokét az Egyetem Kancelldrja vagy az altala
meghatalmazott személy irasban bizza meg.

A selejtezések lebonyolitasara megbizott Selejtezési Bizottsag tagjai:

a) bizottsag elnoke,

b) beszerzési szakember,

) kornyezetvédelmi, munkavédelmi szakember,

d) miiszaki szakember,

e) szamviteli szakember,

f) gépjarmiivek esetében a Miiszaki Igazgatosag Szallitasi Irodajanak vezetdje.

I1.2. A hasznosités és selejtezés lefolytatasaért felelds személyek jogai és kotelezettségei:

I1.2.1. Valamennyi szervezeti egység vezetdje, korzeti leltarfeleldse, e szabalyzat alapjan koteles
bejelenteni a feleslegessé valt vagyontargyakat, megjelolve koziiliik a tovabbi hasznositasra
javasoltakat (selejtezés/értékesités).

I1.2.2. A Korzeti leltarfelelds feladata és kotelessége az Egyetem Leltarozasi szabalyzataval
Osszhangban a targyi eszkozok beazonositdsa a szamviteli analitikus nyilvantartas alapjan, a
leltari azonosito feltiintetése azokon, a feleslegessé valt eszk6zok megjeldlése és intézkedés azok
lehetGség szerinti elkiilonitett tarolasara. Tovabbi feladatai és kotelezettségei a III. fejezetben
talalhato részletszabalyokban vannak kifejtve.

I1.2.3. A Selejtezési Bizottsag minden tagjat, ligyintéz6jét a munka térvénykonyvérdl szolod
2012. évi L. torvény, valamint az Egyetem Kollektiv Szerzodésének eldirasai szerinti felel6sség
terheli.

11.2.4. A Selejtezési Bizottsag tagjainak jogai és kotelezettségei:

a) a felesleges vagyontargyak koziil a hasznositasra és selejtezésre javasolt eszkozok
allapotanak feliilvizsgalata, ellendrizve ¢és tekintetbe véve a feleslegessé valas okait
tartalmazo szakvéleményeket,

b) a hasznositas modjara tett egységvezetoi javaslat értékelése (értékesités, leselejtezés),

c) annak megallapitasa, hogy az eszk6zok alkatrésze, tartozéka megvan-e,

d) javaslattétel a hasznalhato tartozékok, alkatrészek tovabbi sorsat illetden,

e) vagyontargy értékesitése esetén hirdetési ar meghatarozasa a selejtezési €s értékesitési
koordinatorral egyiittesen, amennyiben nem 4all rendelkezésre szakértdi vélemény.

I1.2.4.1. A Bizottsdg tagjainak munkdjat informatikai (szamitogépek, monitorok, halozati
eszk6zok), telekommunikécios (mobiltelefonok, telefonkdzpont, telefax stb.) és
helymeghatarozasra alkalmas eszk6zok értékesitése, selejtezése tekintetében elsddlegesen az
Egyetemmel foglalkoztatasra iranyuld jogviszonyban allé személy tamogatja, ad szakértdi
véleményt az eszkozok allapotarol, ellenértekérdl és tovabbi hasznositasarol. A szakvéleményt
15 napon beliil meg kell adni. A munkak®ori leirdsra az 1.3. pont rendelkezései iranyadoak.
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11.2.5. A Selejtezési és Ertékesitési Koordinator (a tovabbiakban: Koordinator) altalanos

feladatai:

a) hasznositasi eljarasra megkiildott eszkdzok konyvelési analitikai nyilvantartas alapjan torténd
beazonositasanak ellendrzése,

b) kozremiikodik a Selejtezési Bizottsag munkajanak el6készitésében és tamogatasaban,

c) a felesleges vagyontargyak hasznositasi jegyzékének, valamint a feleslegessé valas indokait
tartalmaz6 dokumentumok (szakértéi vélemények) eldzetes rendelkezésre bocsatisa a
Bizottsagi tagok részére,

d) vagyontargy értékesitése esetén hirdetési ar meghatarozasa a Selejtezési Bizottsag tagjaival
egylittesen, amennyiben nem all rendelkezésre szakért6i vélemény,

e) eszk6zok beazonositasanak ellenérzését kovetden sziikség esetén fénykép készitése és az
értékesitésre javasolt eszkdozoknek a SZTE honlapjan a Miszaki Igazgatdsag
Létesitményilizemeltetési és Gazdalkodasi Iroddja altal kozolt szintéren vald kozzététele,

f) a selejtezési és értékesitési (versenyeztetési) eljaras lebonyolitasa, az ehhez kapcsolodod
dokumentumok — koztiik a Selejtezési jegyzOkonyv és mellékletei — eldkészitése, irasbeli
kommunikécié az MNV Zrt-vel valamint, bels6 és kiilsé partnerekkel,

g) a hasznositasi eljarasok soran keletkez6 eredeti dokumentumok digitalizalasa és a Miiszaki
Igazgatosag elektronikus mappéjaban valo tarolésa:

Eldirés, hogy a lefolytatott eljarasok dokumentumait 4 db eredeti példanyban kell elkésziteni,
melynek egy része kivalthaté digitalizacioval és datumbélyegzdvel.

Eredeti példanyt kapnak az Egységek és a szamviteli nyilvantartasért felelds szervezet.
Tovabba a leltarellendrok részére biztositani sziikséges a digitalizalt jegyzOkonyvekbe vald
betekintést, melyek a CooSpace feliileten valnak elérhetévé.

11.2.6. A felesleges vagyontargyak hasznositasanak, illetve leselejtezésének — ideértve a
jegyzOkonyvek, okiratok aldirasanak jogat is — engedélyezése az Egyetem Kancelldrjanak
hataskorébe tartozik, aki ezt a jogat a hatalyos jogszabalyok ¢€s egyetemi szabalyzatok alapjan
irasban atruhazhatja. Az atruhdzott hataskort alatimasztd dokumentumot a Miiszaki Igazgatosag
honlapjan szerepeltetni sziikséges.

I1.2.7. A szamviteli nyilvantartasért felelds szervezeti egység végzi a leselejtezett, értékesitett
vagyontargyak nyilvantartasbol torténd kivezetését, az elszallitast/ atvételt/ megsemmisitést
igazold dokumentumokat tartalmazo, az eljarast érintd Osszes hiteles irat kézhezvételétol
szamitott 30 napon beliil. A kivezetési bizonylatokat a szamviteli nyilvantartas végzé szervezeti
egység a részére 1 eredeti példanyban megkiildott dokumentum mellé csatolni koteles és az
iratkezelési szabalyok szerint megdrzi azokat.
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I1l. FEJEZET A hasznositasi eljaras menete felesleges
vagyontargyak esetében - Részletszabalyok

I11.1. Feleslegessé valt vagyontargy belso, egyetemi egységek felé torténd atmozgatassal torténd
hasznositasa

II.1.1. A felesleges vagyontargyakat elsé korben mas egyetemi szervezeti egység részére kell
tovabbi hasznositasra felajanlani.

Az egység a feleslegessé valt eszkoz képét €s adatait, jellemzoit elkiildi a Koordinator részére,
aki az Egyetem hivatalos hirdetési feliiletén (melynek megjelenési feliilete azonos az értékesitési
feliilettel) kozzéteszi azokat 14 naptari napig, mely idétartam meghosszabbithato, amennyiben
a vagyontargy nem jelent biztonsagi, a tlizvédelemmel vagy balesetmegeldzéssel kapcsolatos
kockézatot. A targyi eszkozok értékének egyetemen beliili elszamolasardl az egységek kozotti
megallapodas az irdnyado.

II1.1.2. Atmozgatas soran az analitikus nyilvantartast a kiallitott bizonylat (mozgatasi jegy)
alapjan a konyvelésben modositani sziikséges. A nyomtatvany neve: Targyi eszk6zok atadas-
atvételi bizonylata gazdalkodasi szervezeten beliill, B.sz.ny. 11-66. Sz. A nyomtatvany
kitoltésével kapcsolatos tudnivalok a Muszaki Igazgatésag honlapjan megtalalhatok. Egységek
kozotti elézetes megallapodas esetében a hirdetés megjelentetése melldzheto.

I11.2. Az Egyetem és az Egyetemen kiviili maganszeméllyel, jogi személlyel és jogi
személyiséggel nem rendelkezd szervezetek egymas kozotti ellenérték fejében vagy ellenérték
nélkiili atadasaval: Egyetemen beliili atmozgatas hidnyaban keriilhet sor ra, eltérd jogszabalyi
rendelkezés hidnydban. Ebben az Esetben a Miiszaki Igazgatdsag jar el.

I11.3. Felesleges vagyontargy bérbeadas utjan torténd hasznositasa

111.3.1. Az Egyetem felesleges targyi eszkozeit természetes személy, jogi személy vagy jogi
személyiség nélkiili jogalany részére bérbe adhatja. Nem természetes személy bérlonek atlathato
szervezetnek kell lennie.

I11.3.2. A felek a vagyontargyak atadasanak idOtartamaban és a bérleti dij mértékében a hatélyos
jogszabalyok és a Vagyongazdalkodasi Szabalyzat alapjan allapodhatnak meg. A dij 6sszege az
eszkozt meghirdetd Egyetemi Egység bevétele.

IT1.4. Feleslegessé valt vagyontargy értékesités altali hasznositasa

11.4.1. Az Egyetemen beliilli atmozgatas és az Egyetem ¢és az Egyetemen kiviili
maganszemeéllyel, jogi személlyel és jogi személyiséggel nem rendelkezd szervezetek egymas
kozotti ellenérték nélkiili &tadasanak hianyaban a vagyontargyak értékesitésre kertilhetnek, mely
értékesitési eljaras soran torekedni kell a versenyeztetési eljaras utjan torténd hasznositasra.
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I1.4.2. A leltarfelelds a szamviteli analitikus nyilvantartds adatai szerint beazonositja, jol
lathatoan feljeloli, lehetOség szerint elkiiloniti a feleslegessé valt eszkozoket, majd a listat
szintén a targyi eszkozok nyilvantartasat tartalmazo program adatai alapjan allitja Ossze. A
leltarkorzetben talalhatd eszkozok listajat a Koordinator kérésre megkiildi az egységen/karon
ezzel megbizott személynek. A selejtezéshez ¢és az  értékesitéshez  kitoltendd
formanyomtatvanyok megtalalhatok az adott leltarkorzet aktudlis nyilvantartas szerinti
eszkozeit tartalmazo lista mellett a kiildott fajlban. Ezen dokumentumok emellett letolthetok az
Miiszaki Igazgatdsag honlapjardl is. A kit6ltott dokumentumokat elektronikusan kiildi meg az
Egység a Koordinator részére.

II1.4.3. Az eszk6zok listajanak ellendrzésekor kiilonos figyelemmel kell lenni a belsd
tartozékokra. Ha a {6 targyi eszkoz karton marad, akkor 6nmagaban a belso tartozék (vagy tobb,
ugyanahhoz a f0 targyi eszkdzhoz tartozo belso tartozek) is leselejtezhetd errdl nem késziil kiilon
bizonylat, a szamviteli analitikus nyilvantartasban kovethet6. Amennyiben a {6 targyi eszkoz
keriil leselejtezésre €és a belsd tartozékok koziil marad valamennyi hasznélatban, akkor a
megmarad6 belsd tartozéknak o targyi eszkoz kartont sziikséges nyitni. Ennek koordinalasa a
Leltarfelelds feladata még az eljards megkezdése eldtt, a targyi eszkozok szamviteli
nyilvantartasat vezetd szervezeti egységgel egyiittmiikodve.

II1.4.4. A Koordinator a helyszinen ellendrzi és lefényképezi a selejtezésre elOkészitett
eszkozoket (és azok tartozékait) vagy kivételes esetekben (jarvanyhelyzet) el6zetes megbeszélés
alapjan — az Egyetem fajlmegosztasra alkalmas platformjan fogadja a Leltarfelelds altal készitett
fotokat, azok alapjan ellendrzi a tételeket. Bizonytalansag esetén egyeztet a Leltarfeleldssel.

I11.4.5. A letisztazott Felesleges vagyontargyak hasznositasi jegyzékén a Leltarfelelds megjeloli
a hasznositas tipusat (értékesités/selejtezés), majd hitelesitteti az egység/intézet vezetdjével, Kar
esetén a Dékannal is, melynek egy darab eredeti példanyat eljuttatja a Koordinatornak.

II1.4.6. Az alairt Hasznositasi jegyzék alapjan a Leltarfelel6s bekéri a szakvéleményeket az
informatikai, tavkozlési és helymeghatarozd eszko6zok kivételével, melyet a Koordinator kér
meg jelen szabalyzat 11.2.4.1. pontja szerinti szakért6ktol. A szakértéi vélemények
beszerzésének részletes szabalyai a Miiszaki Igazgatsag honlapjan megtalalhatok.

II1.4.7. Az értékesiteni kivant vagyontargy aktudlis forgalmi értékét (hirdetési arat) meg kell
hatdrozni. Ez torténhet bels6 valamint kiilsé szakemberek szakértdi véleménye, vagy
értékbecslok, valamint a Selejtezési Bizottsag és a Koordinator altal. Az informatikai,
telekommunikaciés ¢és helymeghatarozasra alkalmas eszkozok értékesitése, selejtezése
tekintetében a 11.2.4.1. pontban jelzett bels6 szakértok allapitjak meg a hirdetési arat. A kiilsos
értekbecslésnek egyben tartalmaznia kell a feleslegessé valas okat is. A hirdetési alapar
meghatdrozasanal figyelembe kell venni az értékbecslés dijat is.
Itt emlitend0 a hasznosithaté alkatrészek kinyerésével keletkezett, pénzforgalmi értékkel
rendelkezd, készletre vett eszkozok, valamint az V. fejezetben targyalt épiiletbontds soran
keletkezd, készletre vett vissznyeremény anyagok uj leltari szamat, megnevezését, tervezett
eladési arat tartalmazo dokumentum is.
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111.4.8. Abban az esetben keriil értékesitésre egy eszkoz (vagy tobb, azonos leltari szamu vagy
tipusu eszk6z), amennyiben az értékbecsld/ szakértd/ selejtezési Bizottsag/ Koordinator altal
meghatarozott forgalmi érték (hirdetési alapar) eléri vagy meghaladja az Onkoltség és az
értékbecslés (amennyiben felmeriil) egyiittes Osszegét. Az Ertékesitésre keriilé eszkozok
listajanak tartalmaznia kell a targy leltari szamat, megnevezését, lizembe helyezésének
datumat, aktivalt brutto és nettéd értékét, az értékbecslésbol szarmazo hirdetési alaparat, majd az
érdektelenség miatti csokkentett hirdetési 4arakat, a megfelelé hirdetési iddszakok
megjelolésével. A hirdetési ar csokkentésének mértéke és a hirdetési idoszak hossza eldzetes
megallapodas alapjan eltérhet a formanyomtatvanyon jelzettdl. (Selejtezési jegyzokonyv 2. sz.
melléklete)

111.4.9. Az Ertékesitésre keriilé eszkozok listajat az egység / kar részérdl a leltarfelelds, az adott
egység/intézet vezetbje — és Kar esetén a Dékan - valamint a Miiszaki Igazgatdsag részérdl a
Miszaki Igazgatd és a Koordinator irja ala. Ezutan engedélyeztetni kell az Egyetem
Kancellarjaval vagy az altala ezzel a jogkorrel irasban felruhazott személlyel.

111.4.10. Az Egyetemnek amennyiben Szeged Megyei Jogi Varos altal vagyonkezelt eszkoze
keriil hasznositasra, abban az esetben a felek kozotti megallapodas az irdnyado.

Amennyiben allami vagyonkezelt eszkoz kertil hasznositasra az allami vagyonr6l szold 2007.
évi CVI torvény 33. § (1) bekezdése alapjan az allami vagyon tulajdonjoganak atruhéazasara,
ideértve a vagyon gazdasagi tarsasag részére nem pénzbeli szolgaltatdsként torténd nyujtasat is,
ha torvény eltérden nem rendelkezik - kizdrélag a tulajdonosi joggyakorld jogosult. Az
értékesités lebonyolitasara a tulajdonosi joggyakorld - a kdzbeszerzésekrdl szold jogszabalyi
rendelkezéseknek megfelelden - harmadik személynek megbizast adhat 2007 évi CVI. torvény
33. § (1) alapjan. a Magyar Allam tulajdonaban és az Egyetem vagyonkezelésében allo
eszkozok tulajdonjoganak atruhazasdhoz. A kérelmet, az Ertékesitésre keriild eszkozok listajat
¢s a feleslegessé valas okait tartalmazo szakvélemény masolatat a Koordinator kiildi el az MNV
Zrt. részére.

I11.4.11. A hozzajarulas megérkezése utan az értekesitést végzének a vagyon tulajdonjoganak
atruhdzasat - ha térvény kivételt nem tesz - versenyeztetéssel kell megkisérelnie 2007. évi CVL
torvény 35. § (1) alapjan.

I11.4.12. A hirdetés a Miszaki Igazgatosag altal kezelt, nyilvanos, az Egyetem k&zponti
honlapjarol elérhetd weboldalon talalhaté meg. A hirdetésnek kotelezden tartalmaznia kell a
targyi eszkoz arat, fotoit, valamint az egység részérél a kontakt személy megjelolését,
elérhetdségét, €s az Egyetem részérdl annak a személynek a megjeldlését, akinek a vasarlasi
szandékot jelezni sziikséges. A hirdetésnek minimalisan 14 naptari napig elérhetdnek kell lennie
a hirdetési oldalon. Erdektelenség esetén a 22-28. naptari napokon a 10%-Kal, a 29-35. naptari
napokon a 20%-kal, a 36-42. naptari napokon a 30%-kal csokkentett hirdetési ar keril
feltlintetésre a hirdetésben. (A hirdetési ar csokkentésének mértéke €s a hirdetési iddszak hossza
eldzetes egyeztetés alapjan eltérhet a formanyomtatvanyon jelzettol.)

111.4.13. Az Egyetem tulajdonaban 1év6 intézményi tarsasagok, alapitvanyok, civil szervezetek
szamdara felajanlhatoak az értékesitésre keriild vagyontargyak megvasarlasra. A vésarlasra
vonatkozo szandékot jelezni kell a Koordinatornak. Amennyiben az Egyetem tulajdonaban 1év6
intézményi tarsasagok, alapitvanyok, civil szervezetek nem élnek a vasarlas lehetdségével, az
értékesitendd vagyontargyak a hirdetési feliiletre kertilnek fel.
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I11.4.14. A hirdetésre jelentkezd ajanlattevok leveleit a Koordindtor fogadja, tobb jelentkezd
esetében licitalast hirdet és folytat le, licitalasi jegyzOkonyvvel dokumentélva azt. A licitalason
részt vevok a licitalas végén egy-egy masolatot kapnak a jegyzOkonyvbdl. A licitalas soran a
hirdetési alapar nem tervezhetdéen emelkedhet.

111.4.15. A vasarlok végleges korének kialakuldsa utan a Koordinator elkésziti az Eladasra kertild
eszkozok listajat, melyet az Egyetem Kancellarja vagy az altala megbizott személy hitelesit.

111.4.16. A Koordinator tdjékoztatja a nyertest a befizetés részleteir6l. A vasarlonak a levél
kézhezvételétdl szamitott 7 naptari napon beliil van lehetdsége a vagyontargy ellenértékének
befizetésére. A vételi ar megfizetése banki atutalassal, az eljardsi sorszam ¢és az eszkoz
megnevezésének megjeldlése mellett torténhet.

I11.4.17. Amennyiben a befizetési értesitdé megkiildésétdl szdmitott 7 naptari napon beliil a
vételar nem keriil befizetésre, ugy — vélelmezve a vasarlastol valo elallasi szandékot — az eszkoz
felajanlésra kerdil a 2. legjobb arat kinald ajanlattevonek. Elfogadés esetén az Eladésra keriild
eszk6zok listaja a 111.4.15. pont szerint elkésziil, majd a I11.4.16. pont szerint a Koordinator
értesiti a vasarlot. Amennyiben egyetlen ajanlattevé volt, gy az eszkoz a 1. 5. 7. pontja szerint
leselejtezés keretében Keriil hasznositasra.

111.4.18. Az értékesitett vagyontargy atadasanak feltétele az ellenérték befizetésének igazolasa
(banki befizetési bizonylat). A befizetést a Koordinator ellendrzi a pénziigyi adatok alapjan.

111.4.19. Az értékesités — beleértve a maganszemélyek részére torténd értékesitést is — szamlazasi
kotelezettség ald esik. A szamlat kiallitd szervezeti egység részére a Koordinator szolgaltatja a
sziikséges adatokat, az értékesitéssel kapcsolatos dokumentumok szkennelt példanyainak
atkiildésével.

111.4.20. Az értékesitett eszkozok atadasakor a Leltarfelel6s koteles kitolteni a Felesleges
eszkozok értékesitése — atadasi bizonylatot, melynek szkennelt példanyat elkiildi a
Koordinatornak, aki csatolja az eljaras dokumentumaihoz.

111.4.21. Az analitikai nyilvantartasbol valo kivezetés feltétele az értékesités engedélyezése, az
ellenérték megfizetése ¢és a vagyontargy elszallitdsa. Az értékesitést igazold eredeti
dokumentumok 1 példanyat a Koordinator juttatja el a szamviteli nyilvantartasért felels
szervezeti egységnek.

111.4.22. A szamviteli nyilvantartasért felelds szervezeti egység a kivezetési bizonylatokat
csatolja a részére megkiildott dokumentumokhoz, azok meg6rzésérdl az iratkezelési szabalyok
szerint gondoskodik. A bizonylatokat elektronikus formaban elkiildi a Koordinator részére, aki
az eljarast ezen bizonylaton talalhatd zaras iddpontjaval tekinti lezartnak.

111.4.23. Ertékesitési eljaras sikertelensége esetén le kell folytatni a selejtezési eljarast jelen
szabalyzat I11.5.7. pontjatol folytatva a folyamatot.

II1.5. Felesleges vagyontargy leselejtezése

II1.5.1. Amennyiben az el6z0 hasznositasi mddok eredménytelenek, akkor az eszkozok
leselejtezését kell lefolytatni a tobbi leselejtezésre javasolt eszkozzel egy eljaras keretében.
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I11.5.2. A leltarfelelds a szamviteli analitikus nyilvantartds adatai szerint beazonositja, jol
lathatoan feljeloli, lehetség szerint elkiiloniti a feleslegessé valt eszkozoket, majd a listat
szintén a targyi eszkozok nyilvantartdsat tartalmazd program adatai alapjan allitja Ossze. A
leltarkorzetben taldlhato eszkozok listajat a Koordinator kérésre megkiildi az egységen/karon
ezzel megbizott személynek. A  selejtezéshez ¢és az  értékesitéshez  kitoltendd
formanyomtatvanyok megtalalhatok az adott leltarkorzet aktudlis nyilvantartas szerinti
eszkozeit tartalmazo6 lista mellett a kiildott fajlban. Ezen dokumentumok emellett letdlthetdk az
Miiszaki Igazgatdsag honlapjardl is. A kitoltott dokumentumokat elektronikusan kiildi meg az
Egység a Koordinator részére.

II.5.3. Az eszk6zok listajanak ellendrzésekor kiilonos figyelemmel kell lenni a belso
tartozékokra. Ha a {6 targyi eszkoz karton marad, akkor 6nmagéaban a belso tartozék (vagy tobb,
ugyanahhoz a f0 targyi eszk6zhdz tartozé belso tartozék) is leselejtezhetd — errdl nem késziil
kiilon bizonylat, a szamviteli analitikus nyilvantartasban kdvethetd. Amennyiben a {6 targyi
eszkoz kertil leselejtezésre és a belso tartozékok koziil marad valamennyi hasznélatban, akkor a
megmarad6 belsd tartozéknak o targyi eszkoz kartont sziikséges nyitni. Ennek koordinélésa a
Leltarfelelds feladata még az eljards megkezdése eldtt, a targyi eszkozok szamviteli
nyilvantartasat vezetd szervezeti egységgel egyiittmiikodve.

II1.5.4. A Koordinator a helyszinen ellendrzi és lefényképezi a selejtezésre eldkészitett
eszkozoket (és azok tartozékait) vagy kivételes esetekben (jarvanyhelyzet) — eldzetes
megbesz¢l¢s alapjan — az Egyetem fajlmegosztasra alkalmas platformjan fogadja a Leltarfelelds
altal készitett fotokat, azok alapjan ellendrzi a tételeket. Bizonytalansag esetén egyeztet a
Leltarfeleldssel.

II1.5.5. A letisztazott Felesleges vagyontargyak hasznositési jegyzékén a Leltarfelelds megjeloli
a hasznositas tipusat (selejtezés), majd hitelesitteti az egység/intézet vezetdjével, Kar esetén a
Dékannal is, melynek egy darab eredeti példanyat eljuttatja a Koordinatornak.

I1.5.6. Az alairt Hasznositasi jegyzék alapjan a Leltarfelelos bekéri a szakvéleményeket (az
informatikai, tavkozlési és helymeghatarozo eszk6zok kivételével, melyet a Koordinator intéz
jelen szabalyzat 11.2.4.1. pontja szerinti szakértOkkel. A szakértdi vélemények beszerzésének
részletes szabalyai a Miiszaki Igazgatosag honlapjan megtalalhatok.

I11.5.7. A selejtnek mindsitett vagyontargyakrol a Koordindtor a Selejtezési Bizottsaggal
egyeztetett modon selejtezési jegyzOkonyvet készit eld. A Selejtezési jegyzOkonyvben
rendelkezik a Selejtezési Bizottsag a tovabbi hasznositasrol. A jegyzOkonyv mellékletei
tartalmazzék a leselejtezésre keriild eszk6zok, (illetve a tovabb hasznosithato alkatrész kinyerése
utdn a nem hasznosithat6, készletre vett) eszk6zok megnevezését, leltari szamat, nyilvantartasi
egységét és mennyiségét. A jegyzokonyvet a Koordinator, a bizottsag tagjai, illetdleg az
Egyetem Kancellarja vagy az altala megbizott személy irja ala.

I11.5.8. A leselejtezett eszkozok elszallitasanak modjat a Miiszaki Igazgatd javaslata alapjan a
Selejtezési Bizottsag hatdrozza meg. A szallitas feltétele az aldirt selejtezési jegyzokonyv.
Alapesetben kizarolag az Egyetemmel szerzodést kotott selejt-szallitd végezheti, ettdl eltérni
abban az esetben lehet, amennyiben az adott eszkoz elszallitasa specidlis hatdsagi engedélyhez
kotott. Az elszallitast igazold dokumentumok a selejtezési jegyzokonyv mellékletét képezik.

[11.5.9. A Koordinator a selejtezés eredeti dokumentumait digitalizalja, majd eljuttatja az eredeti
hiteles dokumentacio 1 példanyat a szdmviteli nyilvantartasért felelds szervezeti egységnek a
leselejtezett eszk6z0k SZTE analitikai nyilvantartasbol valo kivezetés céljabol.
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Az eredeti hiteles dokumentacié 2. példanyat eljuttatja az eljarast inditvanyozo6 Egységnek.

111.5.10. A vagyontargy nyilvantartasat karbantartd szervezeti egység kivezeti az eszkézoket a
nyilvantartasbol, és az ezt igazold kivezetési bizonylatokat csatolja a részére megkiildott
alapdokumentacio mellé, illetve elektronikusan megkiildi a Koordinatornak. Az eljaras az ezen
a bizonylaton talalhat6 zarés idépontjaval tekinthetd lezartnak.
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IV. FEJEZET Egyes vagyontargyak hasznositasara és
leselejtezésére vonatkozo kiilonleges rendelkezések

IV.1. A nemes-¢s ritkafém alapanyagu vagyontargyak hasznositasa

A nemes-¢s ritkafém alapanyagu vagyontargyak leselejtezése tilos.

A nemes-¢és ritkafém alapanyagu vagyontargyakat elsédlegesen az illetékes szakcégeknek kell
vételre felajanlani.

IV.2. Ipari gyémanttartalmi eszk6zok
Az ipari gyémant tartalmi eszkozok selejtezése esetén a selejtezett anyagot az illetékes
szakcégeknek kell megvételre felajanlani.

IV.3. Orvosi tudomanyos ¢€s egyéb szakmai eszk6zok, gépek berendezések

A targyi eszkozoknek, illetve készletnek mindsiil6 orvosi eszkdzoket, miiszereket, késziilékeket
az ilyen eszkozféleségek javitasdval, forgalmazasaval foglalkozo gazdalkodod szervnek,
vallalkozonak kell vételre felajanlani.

A felajanlas eredménytelensége esetén az eszkozok jellegiiktol valdé megfosztas utan
leselejtezhetok.

IV.4. Orvosi kézimiiszerek

A csereszabatos kézimuszerek csak a rendeltetésszerli hasznalatat kizaré kopas esetén
selejtezhetok.

A nem csereszabatos kézimiiszerek csak abban az esetben selejtezhetdk, ha mar nem javithatok.

IV.5. Rontgenfilmek és fixiroldat

A nemesfém tartalmi hulladék anyagokat a szervezeti egységek gyiijteni kotelesek a
hasznosithatosag érdekében.

A gyljtésrol és hasznositasrol a szervezeti egységek vezetdje, illetve az dltala megbizott személy
gondoskodik a szervezeti egység vezetdje altal leszabalyozott feltételek szerint.

A hasznositéas szerzddéses alapon torténik, az abban rogzitett térités ellenében.

A hasznositasrdl nyilvantartast kell vezetni, melyeket a bevételi szdmlakkal minden év végén
egyeztetni kell.

IV.6. Rontgenkésziilékek, nukledris miiszerek és dozismérdk
A hatalyos jogszabalyok alapjan selejtezhetok.

IV.7. Leparlokésziilekek

A Nemzeti Ado-és Vamhivatal (NAV) éaltal plombalt, nyilvantartott és ellendrzott leparlo,
desztillalo késziilékek selejtezése a hatalyos jogszabalyi eldirdsok betartasaval torténhet.

A NAV Altal kiallitott jegyzokonyvet a Selejtezési Jegyzokonyvhoz csatolni kell.

A fenti kategériaba nem tartozo leparld késziiléket — mely csak viz leparlasara alkalmas — az
Egyetem sajat hataskorben selejtezhet.

1V.8. Autoklavok

Autoklavokat az illetékes szakhatosag utasitdsanak betartasdval szabad hasznositani, illetve
leselejtezni.
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IV.9. Gyogyszerek

A hasznélhatatlannd valt (lejart szavatossagi) ¢és feleslegessé¢ valt gyogyszeranyagok
hasznositasaval, leselejtezésével kapcsolatos eljarast a Szent-Gyorgyi Albert Klinikai Kézpont
Kozponti Gyogyszertar vezetdjének utasitasainak figyelembe vételével kell végezni. A Kozponti
Gyobgyszertar vezetdje az utasitast irdsban koteles kiadni, mely a selejtezési jegyzokonyv
kotelezd mellékletét képezi egyedi utasitis esetében. Altalanos jellegli utasitdsnak a Szent-
Gyorgyi Albert Klinikai K&zpontban a felesleges vagyontargyak hasznositasi eljarasaban részt
vevo személyek részére elérhetonek kell lennie.

IV.10. Kabitoszerek
A kabitoszerek kezelését, nyilvantartasat, selejtezését a-Szent-Gyorgyi Albert Klinikai Kozpont,
Kozponti Gyodgyszertar vezetdje altal meghatarozott modon kell végezni.

IV.11. Orvos- és gyogyitas-torténeti emlék

Az orvos-torténeti vonatkozasi eszk6zok selejtezésére az illetékes intézet vezetjének
allasfoglalasa az iranyado.

Az orvos-torténeti jelentdségli eszkdzoket lehetdség szerint a Semmelweis Ignac Orvostorténeti
Muzeumnak kell atadni.

Az ilyen jelentdségli eszk6zzé mindsités kezdeményezése az illetékes intézet vezetdjének
hataskorébe tartozik, melyet a rektor hagy jova.

IV.12. Informatikai eszk6zok, alkatrészek és tartozékok hasznositasa soran az adatvédelem
biztositasa

Ezen Az informatikai eszk6zokon tarolt informaciok adatvédelmének biztositasarol (torlésérol)
az egység vezetdje koteles gondoskodni az eszk6zok ISZI részére atadasa elott.

A szabalyzat Ertelmezé rendelkezéseiben definialt informatikai eszkozok kozvetleniil nem
selejtezhetok, A feleslegesség valt, az egyes szervezeti egységek altal mar nem hasznalt
informatikai eszk6zoket haladéktalanul at kell helyezni az ISZI kijeldlt leltarkorzetébe és at kell
adni az ISZI részére, az eszkoz athelyezésekre vonatkozd szabalyok szerint. Az ISZI jelen
szabalyzattal 6sszhangban az eszk6zok allapotatol fliggden azok tovabbi felhasznalasarol, illetve
selejtezésérdl szakértdi véleményezést kovetden, sajat hataskorben dont. A sajat szabalyozas
célja az informatikai eszk6zOk maximalis hatékonysagli hasznalata az eszkoz teljes
¢életciklusaban, tekintettel annak miiszaki allapotara €s az lizemeltetés koltségeire.

IV.13. Gépjarmuvek és jarmualkatrészek
A jarmiivek, illetve alkatrészeinek hasznositasat lebonyolito Selejtezési Bizottsagban a Miiszaki
Igazgatosag Szallitasi Irodajanak vezetdje altal kijelolt személynek tagként kell részt vennie.

IV.14. Textilidk selejtezése
Specialitasai miatt a textilidk leselejtezése a kovetkezd modon torténik:
Az elhasznalodott, javitasra nem alkalmas textilféleségeket két csoportra kell osztani:

1 Az intézetek osztott hitelkeretére beszerzett textilidkat az intézet maga selejtezheti le az
altalanos selejtezési szabalyok szerint.
2 A csererendszerben miikodd textilidk leselejtezése az Miszaki lgazgatosag Klinikai

Uzemeltetési Iroda kozremiikodésével torténik, mely textilidk a leselejtezést megel6z6en
»selejtezésre javasolt” bélyegzovel keriilnek megjeldlésre.
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IV.15. Fert6zott vagyontargyak
A fert6zott vagyontargyak megfeleld fertdtlenitést kovetden vonhatoak értékesitési és
leselejtezési eljaras ala.

IV.16. Gazpalackok (gazt tartalmazo, szallithatdo nyomastartd berendezések)

Az egységek altal hasznalt gazpalackokat alapesetben a forgalmazd cég jogosult és koteles
elszallitani. Amennyiben mar nem ¢l szerz6dés az adott palackokat illetéen, gy a 35/2014. (XI.
19.) NGM rendelet szerint kdteles eljarni az egység és sajat koltségén kell elszallittatni és
kezeltetni a palackokat a hasznositasi eljaras végén.

Amennyiben a palack bizonyitottan nem tartalmaz mar géazt, gy fémhulladékként tovabb
hasznosithato. A toltet ellendrzését és kezelését kizarolag ennek megfeleld hatdsagi engedéllyel
rendelkezd szakember végezheti, a hatalyos jogszabalyoknak megfelelden.
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V. FEJEZET Felépitmények elbontasara vonatkozo
rendelkezések

V. 1. Altalanos rendelkezés

A feleslegessé valt vagyontargyak hasznositasi eljarasainak lefolytatasa az Egyetem alabbi
irodainak kozremiikodésével zajlik:

- az Akadémiai oldalon a Miiszaki Igazgatosag Létesitményiizemeltetési és Gazdalkodasi Iroda
munkatarsai végzik az tigyintézést,

- a Szent-Gyorgyi Albert Klinikai Kézpontban zajlé eljarasok a Miszaki Igazgatdsag Klinikai
Uzemeltetési Iroddja kozremiikodésével zajlanak.

A Létesitményiizemeltetési és Gazdalkodasi Iroda tevékenysége a (Szent-Gyorgyi Albert
Klinikai Kozpont és az Akadémiai oldal teriiletein 1évo) épiiletek selejtezésére terjed ki,
valamint az Akadémiai oldalon 1évé miitargy jellegii épitményekre.

Miitargyak selejtezése a Szent-Gyorgyi Albert Klinikai Kozpont teriiletén kizarolagosan a
Klinikai Uzemeltetési Iroda kozremiikodésével zajlik.

Az Egyetem tulajdondban és vagy vagyonkezelésében allo ingatlanokon 1évo felépitmények
elbontasanak sziikségessége esetén a felépitmény, mint targyi eszkoz elbontasara, mint
leselejtezésre az alabbi rendelkezések alkalmazandok.

V.2. A felépitmény-selejtezési eljaras keretében Bontasi Bizottsadgot kell 1étrehozni. A Bontési
Bizottsag tagjait az Egyetem Kancellara vagy az éaltala meghatalmazott személy irdsban bizza
meg. A felépitmény-selejtezések lebonyolitasara megbizott Bontasi Bizottsag tagjai:

a) Beszerzési Igazgatd

b) Kérnyezetvédelmi, munkavédelmi munkatars

) Mindségfejlesztési és Stratégiai Foigazgatd

d) Miszaki Igazgato

e) Epitészmémok szakember

f) Klinikai Gazdalkodasi Igazgato

A Szent-Gyorgyi Albert Klinikai Koézpontban zajlo, de a Létesitményiizemeltetési és
Gazdalkodasi Iroda altal inditott épiilethez kothet6 (bontasi) selejtezési eljarasok esetében
a Klinikai Gazdalkodasi Igazgaté a Beszerzési Igazgato helyett szerepel a Bontasi
Bizottsagban.

V.3. A felépitmény-selejtezési eljaras lefolytatasaért felelos személyek jogai és kotelezettségei:

V.3.1. Valamennyi szervezeti egység vezetdje koteles bejelenteni a Miiszaki Igazgatdsag részére
az elbontasra javasolt felépitményeket, megjelolve az elbontds soran esetlegesen visszamarado,
hasznosithato tartozékokat és alkotorészeket is.

V.3.2. A Bontési Bizottsag tagjainak jogai és kotelezettségei:

a) az elbontasra javasolt felépitmény allapotanak feliilvizsgalata,

b) az elbontasra tett egységvezetdi javaslat értékelése,

) annak megallapitasa, hogy a felépitménnyel kapcsolatosan miiszaki, nyilvantartasi vagy jogi
kérdés nincs fliggében,

d) javaslattétel a hasznalhato tartozékok, alkotorészek tovabbi sorsat illetden, valamint azok
ellenértékére,
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e) a felépitménybdl az elbontas soran visszamarado, hasznosithaté anyagok ellenértékének
meghatarozasa, amennyiben az elbontast végzd — a vonatkoz6é megallapodés alapjan - a
munkalatokat a visszamaradd anyagok tulajdonjoganak megszerzése ellenében végzi.

V.3.3. A Selejtezési és értékesitési koordinator feladatai:

a) a Bontasi Bizottsag munkajanak el6készitésében és tamogatasaban miikodik kozre,

b) az elbontasra megkiildott eszk6zok konyvelési analitikai nyilvantartas, ingatlan-
nyilvantartéas alapjan torténd beazonositasa,

C) abontasra, valamint az esetlegesen visszamarado, hasznosithaté tartozékok, alkotorészek
hasznositasara vonatkoz6 javaslat egyeztetése a Bontasi Bizottsagi tagokkal,

d) a hasznositasi eljaras lebonyolitasa, az ehhez kapcsolodd dokumentumok elokészitése, a
szamviteli nyilvantartast végzo szervezeti egység felé valo tovabbitasa,

e) az elbontas soran torténd valtozasok atvezetése ingatlan-nyilvantartasban, sziikség szerint
az energetikai nyilvantartasban, a térképmasolaton ellendrizve a véltozas atvezetését.

V.3.4. A beruhazast végz6 szervezeti egység ligyintézéjének feladatai:

a) a bontas sziikségességét alatamaszté dokumentumot valamint a bontast rogzité szerzédést,
illetve annak teljesitésigazolasdnak masolatat a Koordinator rendelkezésére bocsatja,

b) a valtozas foldhivatali nyilvantartasban valo atvezetését intézi, annak befejezésérol értesiti
a Koordinatort, a kapcsolodd dokumentumok (a bontas jogszertiségét és megtorténtét
igazolo hatosagi bizonyitvany, a tulajdoni lap modositasardl szolo irat) egy szkennelt
példanyat elkiildi a Koordinatornak.

V.4. A részletszabalyok megegyeznek a II1.5.2. pontoktol jelzett 1épésekkel az alabbi

eltérésekkel:

a) I11.5.6. a szakvéleményt itt a bontas sziikségességét indokld dokumentum jelenti, melynek
biztositasa a beruhazast vezetd egység feladata,

b) 111.5.7. a Selejtezési jegyzOkonyv alairdi a Bontasi Bizottsag tagjai, a bontast rogzitd
Selejtezési jegyzOkonyv kiilon formanyomtatvany, mely elérhetd a Miiszaki Igazgatosag
honlapjan,

c) 111.5.8. a foldhivatali atvezetést rogzitd térképmasolat és a bontas jogszeriiségét igazolo
hatosagi bizonyitvany (amennyiben sziikséges) egy példanya helyettesiti a szallitast igazolo
dokumentumokat.
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VI. FEJEZET Zaro rendelkezések

VI.1. Jelen szabalyzatban nem érintett esetekben a vagyon védelmére vonatkozo hatalyos
torvényi eldirasokra figyelemmel a Kancellar vagy az altala erre a feladatra kijelolt személy eseti
rendelkezései az iranyadok.

V1.2. A szabalyzat alkalmazasanak gyakorlatat az Egyetem Bels6 Ellendrzési Osztalya vizsgalja
¢s ellendrzi.

VI1.3. Jelen szabdlyzat modositasat a Szenatus 2022. év januar ho 31. napjan hozott
SZ-80-V111/2021/2022. (1.31.) szam hatarozataval elfogadta.

V1.4. A jelen szabalyzat a 2014. 4prilis 30. napjan hatalyba 1épett a Szegedi Tudomanyegyetem
Felesleges Vagyontargyak Hasznositasara €s Selejtezésére vonatkozd Szabalyzatat, valamint a
Szabalyzathoz kapcsolodo modositasok a 2022. év januar hé 31 napjan lezart, hatalyos szovegét
tartalmazza egységes szerkezetben.

VI.5. Jelen szabalyzat a szenatusdontéssel egyidejiileg 1ép hatdlyba, rendelkezéseit a hatalyba
1épést kovetden meginditott eljarasokban kell alkalmazni. A szabalyzat a kovetkezd linken
érhet6 el folyamatosan: http://www.u-szeged.hu/egyetem/szabalyzatok.

Dr. Rové Laszlo s. k. Dr. Fendler Judit s.k.
rektor kancellar
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